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1. ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤΙΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ ΤΟΥ ΙΑΤΡΙΚΟΥ ΦΑΚΕΛΟΥ 

Ο Ιατρικός φάκελος έχει τρείς ομάδες λειτουργιών  

1. Λειτουργίες που αφορούν ασθενή 

2. Λειτουργίες που αφορούν Κλινική 

Αναλυτικότερα  ανά ομάδα, οι λειτουργίες είναι : 

α/α Λειτουργίες που αφορούν ασθενή Σύντομη  Περιγραφή Λειτουργίας 

1.  Μητρώο  Εμφάνιση των ( δημογραφικών, Ασφαλιστικών 
,  Συγγενικών προσώπων και διεύθυνσης) 

πληροφοριών του Ασθενή 

2.  Επεισόδια Εμφάνιση Πλήρους αναπτύγματος των :  

• Επεισοδίων Υγείας (με περιγραφή και 
ημερομηνία έναρξης - λήξης) 

• Επαφών με την ΜΥ για κάθε επεισόδιο 
Υγείας (με περιγραφή και ημερομηνία 
έναρξης - λήξης) 

• Των κινήσεων για κάθε Επαφή υγεία 
εντός της Μ.Υ (με περιγραφή και 
ημερομηνία έναρξης - λήξης) 

• Των καταστάσεων για κάθε κίνηση  
(με περιγραφή και ημερομηνία 
έναρξης - λήξης)) 

3.  Ιατρικό Εξιτήριο Έκδοση Ιατρικού Εξιτηρίου (ανά Επαφή) 

4.  Διαγνώσεις Διαχείριση, καταχώρηση διαγνώσεων 

5.  Ιατρικές Πράξεις Διαχείριση , καταχώρηση Ιατρικών πράξεων 

μη χρεώσιμου χαρακτήρα  

6.  Παραγγελία Εξετάσεων 
(LIS/RIS) 

Διασύνδεση με τα υποσυστήματα  LIS/ RIS  

7.  Παρακολούθηση 
Αποτελεσμάτων (LIS/RIS) 

Διασύνδεση με τα υποσυστήματα  LIS/ RIS 

8.  Ιατρική Γνωμάτευση Έκδοση και διαχείρισης Εντύπου Ιατρικής 

Γνωμάτευσης 

9.  Πρακτικό Επέμβασης Έκδοση και διαχείρισης Εντύπου Πρακτικού 
Επέμβασης 

10.  Ενημερωτικό Σημείωμα Έκδοση και διαχείρισης Εντύπου 
Ενημερωτικού Σημειώματος 

11.  Αίτηση Χορήγησης υλικών Αίτηση Χορήγησης σε : 

1. Είδη Παρακαταθήκης 
2. Είδη με Σύμβαση  
3. Φάρμακα (ατομικό Συνταγολόγιο) 

12.  Χορήγηση Ειδών/ 
Φαρμάκων 

Χορήγηση των Ειδών ή των Φαρμάκων που 
έχουν ζητηθεί από Αίτηση Χορήγησης σε 

Ασθενή (αποχρέωση αποθήκης Τμήματος , 
χρέωση ασθενή) 
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13.  Ελεύθερη χορήγηση Χορήγηση Ειδών ή  Φαρμάκων από το 
απόθεμα κλινικής (αποχρέωση αποθήκης 

Τμήματος , χρέωση ασθενή) 

14.  Νοσηλευτικές Παρατηρήσεις Καταγραφή νοσηλευτικών παρατηρήσεων 

15.  Εντολές για επεμβάσεις Εντολή ιατρού για χειρουργική επέμβαση 

16.  Ιστορικό Ασθενή Καταγραφή Ιστορικού και της πορείας νόσου 
του Ασθενή .  

17.  Εξουσιοδότηση Πρόσβασης Διαδικασία που ο θεράπων δίνει και άρει την 

δυνατότητα διαχείρισης σε τρίτους ιατρούς για 
την συγγραφή μίας Ιατρικής γνωμάτευσης  

18.  Διακίνηση  Κινήσεις ασθενή 

1. Διακομιδή  
2. Φιλοξενία  
3. Επιστροφή από Φιλοξενία 
4. Τοποθέτηση σε θάλαμο κλίνη 
5. Αλλαγή Θαλάμου κλίνης 
6. Ανάθεση σε άλλο Ιατρείο (αφορά 

Εξωτερικούς)  
7. Έξοδος από ΤΕΠ,ΤΕΙ (αφορά 

Εξωτερικούς) 
8. Έξοδος από ΤΕΠ και εισαγωγή (αφορά 

Εξωτερικούς) 
 

α/α Λειτουργίες που αφορούν κλινική Σύντομη  Περιγραφή Λειτουργίας 

1.  Κινήσεις Αποθήκης Κινήσεις αποθήκης τμήματος 

1. Αποστολή σε άλλη αποθήκη 
2. Παραλαβή από αποθήκη Τμήματος 
3. Καταστροφή ειδών 

4.  Γενικό Συνταγολόγιο Γενικές παραγγελίες προς τις Κεντρικές 

αποθήκες για αναπλήρωση stock 

5.  Αναλυτικό Καθολικό Κατάσταση ελέγχου αποθήκης 

6.  Συγκεντρωτική Καρτέλα 

είδους 

Κατάσταση ελέγχου αποθήκης 

7.  Ισοζύγιο Κατάσταση ελέγχου αποθήκης 

8.  Ημερολόγιο Κατάσταση ελέγχου αποθήκης 

9.  Ευρετήριο Ειδών  Κατάσταση ελέγχου αποθήκης 

10.  Απογραφή Τέλους χρήσης Διαδικασία της Ετήσια απογραφής της 
κλινικής 

11.  Κατάσταση Απογραφής Κατάσταση ελέγχου αποθήκης 

12.  Συγκεντρωτικό Εξιτήριο Διαδικασία η οποία εκδίδει Ιατρικό Εξιτήριο 

μαζικά σε πολλούς ασθενείς με το ίδιο 
νόσημα 

13.  Επανεκτύπωση 

Συγκεντρωτικού Εξιτηρίου 

Επανεκτύπωση κατάστασης μαζικών 

εξιτηρίων 
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2. ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ    

2.1 Πώς αλλάζω κωδικό χρήστη; 

1. Επιλέγω την Αλλαγή Συνθηματικού.  

2. Βάζω τον τρέχοντα κωδικό. 

3. Βάζω το νέο κωδικό. 

4. Ξαναβάζω τον νέο κωδικό. 

5. Επιλέγω το Καταχώρηση. 
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2.2 Πώς τοποθετώ έναν ασθενή σε θάλαμο και κλίνη ; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που θέλω από την λίστα των ασθενών.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Διακίνηση. 

 
 

3. Βλέπω στο Διάγραμμα τις κενές κλίνες. 

 

 
 

4. Στο πεδίο Ημερομηνία Εκτέλεσης επιλέγω  την ημερομηνία και την ώρα που επιθυμώ 

πληκτρολογώντας ή επιλέγοντας από το ημερολόγιο που εμφανίζεται. 

5. Στο πεδίο Επιλογή διακίνησης επιλέγω  Τοποθέτηση σε θάλαμο και κλίνη 
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6. Στο πεδίο Επιλογή Θαλάμου  επιλέγω  τον Θάλαμο που επιθυμώ.  

7. Στο πεδίο Επιλογή Κλίνης επιλέγω  την Κλίνη που επιθυμώ. Εάν δεν υπάρχουν τιμές σημαίνει 

ότι ο Θάλαμος είναι πλήρης, επιλέξτε άλλον. 

8. Στο πεδίο Αιτιολογία Τοποθέτησης επιλέγω :  

a.  Υποχρεωτική Επιλογή Νοσοκομείου. Εάν δεν έχω θέση αντίστοιχη με αυτή που 

δικαιούται ο ασθενής. 

b.  Επιλογή Πελάτη. Εάν ο ασθενής επιλέξει θέση για την οποία ενδεχομένως πληρώσει 

διαφορά θέσης. 

 
9.  Πατάω το Εκτέλεση. 
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2.3 Πώς μεταφέρω ασθενή σε άλλη κλινική; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που θέλω.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Διακίνηση. 

 

 
 

3. Στο πεδίο Ημερομηνία Εκτέλεσης επιλέγω  την ημερομηνία και την ώρα που επιθυμώ 

πληκτρολογώντας ή επιλέγοντας από το ημερολόγιο που εμφανίζεται 

4. Στο πεδίο Επιλογή διακίνησης επιλέγω  Διακομιδή σε άλλο τμήμα. 

5. Στο πεδίο Επιλογή Κλινικής  επιλέγω  την Κλινική που επιθυμώ.  

6. Στο πεδίο Εντελών Ιατρός  επιλέγω  τον Ιατρό που υποδέχεται τον ασθενή στο νέο τμήμα . 

7. Πατάω το Εκτέλεση. 
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2.4 Πώς αλλάζω θάλαμο και κλίνη σε ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που θέλω.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Διακίνηση. 

3. Βλέπω στο Διάγραμμα τις κενές κλίνες. 

4. Στο πεδίο Ημερομηνία Εκτέλεσης επιλέγω  την ημερομηνία και την ώρα που επιθυμώ 

πληκτρολογώντας ή επιλέγοντας από το ημερολόγιο που εμφανίζεται. 

5. Στο πεδίο Επιλογή διακίνησης επιλέγω  Αλλαγή θαλάμου και κλίνης. 

6. Στο πεδίο Επιλογή Θαλάμου  επιλέγω  τον Θάλαμο που επιθυμώ.  

7. Στο πεδίο Επιλογή Κλίνης επιλέγω  την Κλίνη που επιθυμώ. Εάν δεν υπάρχουν τιμές σημαίνει 

ότι ο Θάλαμος είναι πλήρης, επιλέξτε άλλον. 

8. Στο πεδίο Αιτιολογία Τοποθέτησης επιλέγω :  

9.  Υποχρεωτική Επιλογή Νοσοκομείου. Εάν δεν έχω θέση αντίστοιχη με αυτή που δικαιούται ο 

ασθενής. 

10.  Επιλογή Πελάτη. Εάν ο ασθενής επιλέξει θέση για την οποία ενδεχομένως πληρώσει διαφορά 

θέσης. 

 Πατάω το Εκτέλεση. 
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2.5 Πώς κάνω φιλοξενία ασθενή σε άλλη κλινική; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Διακίνηση. 

3. Στο πεδίο Ημερομηνία Εκτέλεσης επιλέγω  την ημερομηνία και την ώρα που επιθυμώ 

πληκτρολογώντας ή επιλέγοντας από το ημερολόγιο που εμφανίζεται. 

4. Στο πεδίο Επιλογή διακίνησης επιλέγω  Φιλοξενία. 

5. Στο πεδίο Επιλογή Κλινικής  επιλέγω  την Κλινική που επιθυμώ.  

6. Στο πεδίο Απελευθέρωση Κλίνης  επιλέγω Ναι ή Όχι 

7. Πατάω το Εκτέλεση. 
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2.6 Πως κάνω Επιστροφή από Φιλοξενία 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που φιλοξενώ.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Διακίνηση. 

3. Στο πεδίο Ημερομηνία Εκτέλεσης επιλέγω  την ημερομηνία και την ώρα που επιθυμώ 

πληκτρολογώντας ή επιλέγοντας από το ημερολόγιο που εμφανίζεται. 

4. Στο πεδίο Επιλογή διακίνησης επιλέγω  Επιστροφή από Φιλοξενία. 

5. Στο πεδίο Για Ιατρικό Εξιτήριο  επιλέγω Ναι ή Όχι.  

6. Πατάω το Εκτέλεση. 
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2.7 Πώς επιλέγω τις κλινικές μου ξεχωριστά; 

1. Επιλέγω Φίλτρο Λίστας.  

2. Στο πεδίο Επιλογή Τμήματος επιλέγω μία-μία τις κλινικές μου. 
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2.8 Πώς κάνω αναζήτηση ασθενή που είναι εκτός νοσοκομείου; 

1. Επιλέγω Αναζήτηση Ασθενών.  

2. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

3. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

4. Στο πεδίο Εντός Νοσοκομείου επιλέγω ΟΧΙ. 

5. Στο πεδίο Τύπος Επαφής (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω από τη λίστα επαφών. 

6. Στα πεδία Επώνυμο, Όνομα, Όνομα Πατέρα, Κωδικός Ασθενή,Παλαιός αριθμός μητρώου (όχι 

υποχρεωτικά) συμπληρώνω τα πεδία πληκτρολογώντας ελεύθερα. 

7. Πατάω το Αναζήτηση. 
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2.9 Πώς εκδίδω ένα Ιατρικό Εξιτήριο; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Ιατρικό Εξιτήριο.Στην οθόνη του εξιτηρίου εμφανίζεται η ημ/νία του 

εισιτηρίου και οι ημέρες νοσηλείας του ασθενή 

3. Πατάω το Έκδοση Εξιτηρίου. 
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4. Στο πεδίο Τύπος Εξιτηρίου επιλέγω  μία από τις υποχρεωτικές τιμές. 

5. Στο πεδίο Έκβαση Νοσηλείας  επιλέγω  μία από τις υποχρεωτικές τιμές  

6. Στο πεδίο Εντελών Ιατρός επιλέγω τον ιατρό που εκδίδει το εξιτήριο από την λίστα πατώντας 

το βελάκι ή πληκτρολογώ τουλάχιστον τρία γράμματα από το ονομ/νυμο του ιατρού και τον 

επιλέγω. 

7. Στο πεδίο Ημ/νία-ώρα εξιτηρίου επιλέγω μία ημ/νία εξιτηρίου αν είναι διαφορετική από την 

εμφανιζόμενη. 

8. Στο πεδίο Διάγνωση ICD πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Επιλέγω από 

την λίστα τιμών μία διάγνωση. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον ίδιο τρόπο για 

την επόμενη. Εάν θέλω να διαγράψω κάποια διάγνωση που έχω προσθέσει πατάω στο x 

δεξιά από την διάγνωση. 

9. Στο πεδίο Κωδικοί ΚΕΝ ,αν το επιθυμώ, επιλέγω προσθήκη εγγραφής και προσθέτω το ΚΕΝ 

που επιθυμώ αναζητώντας με κωδικο ή περιγραφή ή επιλέγοντας από την λίστα με τα ΚΕΝ 

που αντιστοιχούν στην διάγνωση εξόδου ή/και τις ιατρικές πράξεις του ασθενή τα οποία 

εμφανίζονται κατά σειρά βαρύτητας δηλαδή πρώτα τα ΚΕΝ για τα οποία υπάρχει 

αντιστοίχιση με ICD10 και με Ιατρική Πράξη και μετά τα ΚΕΝ που έχουν αντιστοίχιση με ICD10 

ή με Ιατρική Πράξη . Επίσης για κάθε ΚΕΝ που επιλέγεται εμφανίζεται η ΜΔΝ . 

 
Αν επιθυμώ να προσθέσω ΚΕΝ το οποίο δεν αντιστοιχεί στην διάγνωση εξόδου ή/και  στις 

ιατρικές πράξεις του ασθενή επιλέγω την Επιλογή Κωδικοί ΚΕΝ οι οποίοι επειδή δεν 

αντιστοιχίζονται με ICD και με Ιατρικές Πράξεις και κάνοντας προσθήκη εγγραφής  προσθέτω 
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το ΚΕΝ που επιθυμώ αναζητώντας με κωδικο ή περιγραφή

 
 

10. Στο πεδίο Διάγνωση  (όχι υποχρεωτικά) πληκτρολογώ την διάγνωση όπως θέλω να την 

διατυπώσω εγώ. 

11. Το πεδιο Ιατρική Γνωμάτευση είναι υποχρεωτικό όταν οι ημέρες νοσηλείας του ασθενή είναι 

περισσότερες από τη συνολική ΜΔΝ των ΚΕΝ που έχουν επιλεγεί ή εάν έχει επιλεγεί ΚΕΝ με 

καταστροφικές παθήσεις. Στην περίπτωση μη συμπλήρωσής του στην περίπτωση που 

αναφέρεται, κατά  την έκδοση του εξιτηρίου βγαίνει σχετικό μήνυμα σε κόκκινο πλαίσιο και 

αποτυγχάνει η έκδοση.  

 

 

12.  Πατάω το Έκδοση Εξιτηρίου. 

 

 

13. Πρόσθετη οθόνη εμφανίζεται με το έντυπο του Εξιτηρίου σε μορφή .pdf 

14. Το εκτυπώνω όσες φορές επιθυμώ. 

 

Παρατήρηση * Ο ασθενής εξαφανίζεται από την λίστα ασθενών.  
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2.10 Πώς ακυρώνω ένα Ιατρικό Εξιτήριο; 

1. Επιλέγω Αναζήτηση Ασθενών.  
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2. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

3. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

4. Στο πεδίο Εντός Νοσοκομείου επιλέγω ΟΧΙ. 

5. Στο πεδίο Τύπος Επαφής (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω από τη λίστα επαφών. 

6. Στα πεδία Επώνυμο, Όνομα, Όνομα Πατέρα, Κωδικός Ασθενή, Παλαιός αριθμού μητρώου 

(όχι υποχρεωτικά) συμπληρώνω τα πεδία πληκτρολογώντας ελεύθερα. 

7. Πατάω το Αναζήτηση.  

8. Επιλέγω τον ασθενή που επιθυμώ. 

9. Επιλέγω την ομάδα ενεργειών Διοικητικές. 

10. Επιλέγω την ενέργεια Διακίνηση 

11. Πατάω το κουμπί Εκτέλεση για την επιλογή διακίνησης Ακύρωση Εξιτηρίου. 

12. Το έγγραφο του ιατρικού εξιτηρίου ακυρώνεται και ο ασθενής επιστρέφει στην λίστα με τους 

ασθενείς εντός κλινικής προς τοποθέτηση σε κλίνη.

 

 

 

Σημείωση 1:Για έκδοση νέου εξιτηρίου με προγενέστερη ημερομηνία απαιτείται συνεννόηση 

με Γραφείο Κίνησης. 

 

Σημείωση 2: Το εξιτήριο δεν μπορεί να μεταβληθεί σε περίπτωση που έχει εκδοθεί διοικηικό 

εξιτήριο 
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2.11 Πώς μεταβάλω ένα Ιατρικό Εξιτήριο; 

1. Επιλέγω Αναζήτηση Ασθενών.  

 
2. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

3. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

4. Στο πεδίο Εντός Νοσοκομείου επιλέγω ΟΧΙ. 

5. Στο πεδίο Τύπος Επαφής (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω από τη λίστα επαφών. 

6. Στα πεδία Επώνυμο, Όνομα, Όνομα Πατέρα, Κωδικός Ασθενή, Παλαιός αριθμού μητρώου 

(όχι υποχρεωτικά) συμπληρώνω τα πεδία πληκτρολογώντας ελεύθερα. 

7. Πατάω το Αναζήτηση.  

8. Επιλέγω τον ασθενή που επιθυμώ. 

9. Αν θέλω να μεταβάλω εξιτήριο σε παλαιότερη νοσηλεία πρέπει να διαλέξω το αντίστοιχο 

επεισόδιο,επίσκεψη και τύπο επαφής(δες κεφάλαιο 2.44) 

10. Επιλέγω την διαδικασία Ιατρικό Εξιτήριο.Στην οθόνη του εξιτηρίου εμφανίζεται η ημ/νία του 

εισιτηρίου και οι ημέρες νοσηλείας του ασθενή και το εξιτήριο του ασθενή 

11. Επιλέγω το έγκυρο εισιτήριο του ασθενή 

12. Μπορώ να μεταβάλω τα πεδία Τύπος εξιτηρίου, Έκβαση νοσηλείας, Εντελών Ιατρός, 

Διάγνωση ICD ενώ μπορώ να προσθέσω η να αφαιρέσω κάποιον Κωδικό ΚΕΝ. 
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13. Επιλέγω το πλήκτρο Μεταβολή εγγράφου εξιτηρίου, εκδίδεται το νέο εξιτήριο με τα νέα 

στοιχεία και ακυρώνεται το παλαιό 

 

Η ημ/νία-ώρα εξόδου δεν μπορεί να μεταβληθεί. Απαιτείται ακύρωση εξιτηρίου(δες 

κεφάλαιο 2.10)και συνεννόηση με Γραφείο Κίνησης για έκδοση εξιτηρίου με προγενέστερη 

ημερομηνία. 

 

 
 

Σημείωση:  Το εξιτήριο δεν μπορεί να μεταβληθεί σε περίπτωση που έχει εκδοθεί διοικηικό 

εξιτήριο 
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2.12 Πώς προσθέτω διάγνωση σε έναν ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που θέλω.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Διάγνωση. 

3. Η διάγνωση Εισόδου είναι συμπληρωμένη αυτόματα (Διάγνωση Εισιτηρίου) 

 
4. Πατάω το Προσθήκη Διάγνωσης. 

5. Στο πεδίο Τύπος Διάγνωσης επιλέγω μία από τις τιμές. 

6. Στο πεδίο Διάγνωση ICD πληκτρολογώ κατ΄ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Επιλέγω από 

την λίστα τιμών μία διάγνωση. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον ίδιο τρόπο για 

την επόμενη. 

7. Στο πεδίο Διάγνωση  (όχι υποχρεωτικά) πληκτρολογώ την διάγνωση όπως θέλω να την 

διατυπώσω εγώ. 

8.  Πατάω το Προσθήκη Διάγνωσης (η διάγνωση προστέθηκε). 
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Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία διάγνωση που έχει προστεθεί επιλέγω την διάγνωση που θέλω να 

ακυρώσω και επιλέγω το πλήκτρο Ακύρωση Διάγνωσης. 
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2.13 Πώς προσθέτω μία ιατρική πράξη σε έναν ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Ιατρική Πράξη. 

3. Πατάω το Δημιουργία Ιατρικής Πράξης. 

4. Στο πεδίο Ημερομηνία Εκτέλεσης επιλέγω  την ημερομηνία και την ώρα που επιθυμώ 

πληκτρολογώντας ή επιλέγοντας από το ημερολόγιο που εμφανίζεται(εμφανίζεται η 

τρέχουσα ημερομηνία και ώρα σαν προεπιλογή). 

5. Στην επιλογή : Επιλογή Ιατρικής Πράξης με Χρέωση (όχι υποχρεωτικά) «τικάρω» το κουτάκι 

ανάλογα με το αν είναι χρεώσιμη η ιατρική πράξη ή όχι. 

6. Στο πεδίο Ιατρική Πράξη πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα. Επιλέγω από την λίστα 

τιμών μία ιατρική πράξη.  

7. Στην επιλογή Λαπαροσκόπηση (όχι υποχρεωτικά) «τικάρω» το κουτάκι. 

8.  Πατάω το Προσθήκη Ιατρικής Πράξης. (η ιατρική πράξη προστέθηκε). 

 

 
Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία ιατρική πράξη που έχει προστεθεί κλικάρω πάνω στην ιατρική 

πράξη που θέλω να ακυρώσω,γράφω με ελεύθερο κείμενο μία Αιτιολογία Ακύρωσης και πατάω το 

κουμπί Ακύρωση Διάγνωσης. Η ιατρική πράξη πλέον εμφανίζεται με την ένδειξη στο πεδίο Ακύρωση 

Ιατρικής Πράξης επιλεγμένη. 
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2.14 Πώς γράφω ιατρική γνωμάτευση σε έναν ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Ιατρική Γνωμάτευση. 

3. Πατάω το Προσθήκη Γνωμάτευσης. 

4. Στο πεδίο Ημερομηνία Εκτέλεσης επιλέγω  την ημερομηνία και την ώρα που επιθυμώ 

πληκτρολογώντας ή επιλέγοντας από το ημερολόγιο που εμφανίζεται(εμφανίζεται η 

τρέχουσα ημερομηνία και ώρα σαν προεπιλογή). 

5. Στο πεδίο Διάγνωση ICD πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Επιλέγω από 

την λίστα τιμών μία διάγνωση. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον ίδιο τρόπο για 

την επόμενη. 

6. Στο πεδίο Ο ανωτέρω ασθενής πάσχει από πληκτρολογώ την διάγνωση όπως θέλω να την 

διατυπώσω εγώ. 

7. Στο πεδίο Υπεβλήθη σε  (όχι υποχρεωτικά) πληκτρολογώ το κείμενο όπως θέλω να το 

διατυπώσω εγώ. 

8. Στο πεδίο Αγωγή-Οδηγίες  (όχι υποχρεωτικά) πληκτρολογώ το κείμενο όπως θέλω να το 

διατυπώσω εγώ. 

9.  Πατάω το Προσθήκη Γνωμάτευσης. (η ιατρική γνωμάτευση προστέθηκε). 

10. Πρόσθετη οθόνη εμφανίζεται με το έντυπο της Ιατρικής Γνωμάτευσης σε μορφή .pdf 

11. Το εκτυπώνω όσες φορές επιθυμώ. 
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Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία ιατρική γνωμάτευση που έχει προστεθεί κλικάρω πάνω στην 

ιατρική γνωμάτευση που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση Γνωμάτευσης. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα για την Υποστήριξη των Επιχειρησιακών 
Λειτουργιών Μονάδων Υγείας του ΕΣΥ 

ΤΥΠΟΣ: ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΤΗ 

Π.6.3 – Επικαιροποιημένη Λειτουργική και Τεχνική Τεκμηρίωση  
Ενότητα: Π.6.3.3 – Λειτουργική Τεκμηρίωση / Εγχειρίδιο Χρήσης 
Λειτουργική Ενότητα: Διαχείριση Ιατρο-Νοσηλευτικού Φακέλου Ασθενούς 
Υποσύστημα: Ιατρικός Φάκελος 

Έκδοση: 03.00 

 

ΕΠΣΜΥ_Π.6.3.3_ΙΑΤΡΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ_v.3.00.docx  29-90 
 

2.15 Πώς γράφω εντολή επέμβασης για έναν ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Εντολή Επέμβασης  

3. Πατάω το Έκδοση Εντολής Επέμβασης. 

4. Στο πεδίο Ημερομηνία Χειρουργείων  επιλέγω την Ημερομηνία και την Ώρα του χειρουργείου. 

5. Στο πεδίο Αίθουσα Χειρουργείου  επιλέγω την Αίθουσα του χειρουργείου. 

 

6. Στο πεδίο  Κατηγορία Επέμβασης  επιλέγω από την λίστα τιμών 

 

7. Στο πεδίο  Τύπος Αναισθησίας  επιλέγω από την λίστα τιμών(όχι υποχρεωτικό πεδίο) 

 

8. Στο πεδίο Εντελών Ιατρός επιλέγω από την λίστα ένα όνομα. 

9. Στο πεδίο Συμμετέχοντες στην Επέμβαση  πατάω Προσθήκη Εγγραφής. 

10.  Στο πεδίο Τύπος επιλέγω  Χειρούργος Α, Χειρούργος  Β, Χειρούργος  Γ, Αναισθησιολόγος  Α, 

Αναισθησιολόγος  Β, Αναισθησιολόγος  Γ κτλ.  συμπληρώνω πληκτρολογώντας το Ονομ/μο και 

τσεκάρω στο τικ(ν). 

11. Το πεδίο Διάγνωση Εισόδου είναι προσυμπληρωμένο με την διάγνωση ΄ητις διαγνώσεις 

εισόδου του ασθενή.(δεν συμπληρώνεται από τον χρήστη) 

12. Στο πεδίο Πάθηση πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Επιλέγω από την 

λίστα τιμών μία πάθηση. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον ίδιο τρόπο για την 

επόμενη. 

13. Στο πεδίο Είδος Αναισθησίας πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα. Επιλέγω από την λίστα 

τιμών ένα είδος νάρκωσης. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον ίδιο τρόπο για την 

επόμενη. 

14. Στο πεδίο Εγχειρητική Διάγνωση  πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. 

Επιλέγω από την λίστα τιμών μία πάθηση. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον 

ίδιο τρόπο για την επόμενη. 

15. Στο πεδίο Χειρουργική Επέμβαση πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα. Επιλέγω από την 

λίστα τιμών μία πάθηση. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον ίδιο τρόπο για την 

επόμενη. 

16. Το πεδίο Υλικά Εγχείρισης δεν συμπληρώνεται από τον χρήστη αλλά από τους χρήστες του 

υποσυστήματος Γραμματεία Χειρουργείου. 
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17. Επιλέγω το Έκδοση Πρακτικού. (το πρακτικό επέμβασης προστέθηκε). 

 

 

18. Το εκτυπώνω όσες φορές επιθυμώ 

 

Σημείωση: Τα υποχρεωτικά πεδία προς συμπλήρωση έχουν την ειδική επισήμανση με το 

συμβολο * 
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2.16 Πώς γράφω πρακτικό επέμβασης για έναν ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενη.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Πρακτικό Επέμβασης. 

3. Εμφανίζονται αυτόματα οι πληροφορίες που έχω καταχωρήσει στην διαδικασία Εντολή 

Επέμβασης (βλ. 1.12). 

 

 

4. Επιλέγω την εγγραφή. 

5. Εμφανίζονται τα δεδομένα της καταχωρημένης εντολής επέμβασης 

6. Ελέγχω τα δεδομένα και προχωρώ σε προσθήκες/διορθώσεις αν επιθυμώ. 

7. Προσθέτω ελεύθερο κείμενο στα πεδία Παρατηρήσεις και Πρακτικό. 
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8. Επιλέγω το Έκδοση Πρακτικού (το πρακτικό επέμβασης προστέθηκε). 

 

 
 

9. Το πρακτικό οριστικοποιήθηκε. 

 

 
 

10. Πρόσθετη οθόνη εμφανίζεται με το έντυπο του πρακτικού επέμβασης σε μορφή .pdf 
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11. Το εκτυπώνω όσες φορές επιθυμώ. 

12. Αν θέλω να αλλάξω το κείμενο του πρακτικού πατάω πάνω στην γραμμή που αντιπροσωπεύει 

το πρακτίκο προβαίνω στις αλλαγές που θέλω στο πρακτικό και πατάω το κουμπί Ανανέωση. 

13. Αν θέλω να οριστικοποιήσω το κείμενο του πρακτικού πατάω πάνω στην γραμμή που 

αντιπροσωπεύει το πρακτίκο και πατάω το κουμπί Οριστικοποίηση Κειμένου Πρακτικού. 

14. Αν θέλω να ακυρώσω το πρακτικό πατάω πάνω στην γραμμή που αντιπροσωπεύει το 

πρακτίκο και πατάω το κουμπί Ακύρωση Πρακτικού. 
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2.17 Πώς γράφω ενημερωτικό σημείωμα για έναν ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Ενημερωτικό Σημείωμα. 

3. Πατάω το Έκδοση Ενημερωτικού Σημειώματος. 

4. Στο πεδίο Ομάδα Αίματος Rh επιλέγω από την λίστα τιμών. 

5. Στο πεδίο HbsAg  επιλέγω από την λίστα τιμών. 

6. Στα πεδία Ιστορικό,  Πορεία Νόσου, Θεραπευτική Αγωγή, Οδηγίες Εξόδου, Εργαστηριακές 

Εξετάσεις, Απεικονιστικός έλεγχος, Λοιπές Εξετάσεις (όχι υποχρεωτικά) πληκτρολογώ το 

κείμενο όπως θέλω να το διατυπώσω εγώ. 

7. Στα πεδία Διευθυντής, Επιμελητής, Βοηθός (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω από την λίστα ένα 

όνομα. 

8. Πατάω το Έκδοση Ενημερωτικού Σημειώματος (το Ενημερωτικό Σημείωμα προστέθηκε). 

9. Πρόσθετη οθόνη εμφανίζεται με το έντυπο του πρακτικού επέμβασης σε μορφή .doc 

10. Το εκτυπώνω όσες φορές επιθυμώ. 

 

Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω ένα ενημερωτικό σημείωμα που έχει προστεθεί κλικάρω πάνω στην 

διάγνωση που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση Ενημερωτικού Σημειώματος. 
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2.18 Πώς βλέπω την φαρμακευτική αγωγή του ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Φαρμακευτική Αγωγή. 

3. Εμφανίζεται η καρτέλα με τα φάρμακα του ασθενή  

 
 

4. Οι παύλες (-) υποδηλώνουν ότι η συγκεκριμένη αγωγή δεν ισχύει πια 

5. Έχω την δυνατότητα να δω πιο αναλυτικά μία αγωγή κάνοντας κλικ πάνω στην αντίστοιχη 

εγγραφή.  

6. Αν θέλω να δω την φαρμακευτική αγωγή όπως ίσχυε σε παλιότερη ημερομηνία επιλέγω την 

ημερομηνία που επιθυμώ στο πεδίο Από ημερομηνία και πατάω το κουμπί Αναζήτηση 



Ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα για την Υποστήριξη των Επιχειρησιακών 
Λειτουργιών Μονάδων Υγείας του ΕΣΥ 

ΤΥΠΟΣ: ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΤΗ 

Π.6.3 – Επικαιροποιημένη Λειτουργική και Τεχνική Τεκμηρίωση  
Ενότητα: Π.6.3.3 – Λειτουργική Τεκμηρίωση / Εγχειρίδιο Χρήσης 
Λειτουργική Ενότητα: Διαχείριση Ιατρο-Νοσηλευτικού Φακέλου Ασθενούς 
Υποσύστημα: Ιατρικός Φάκελος 

Έκδοση: 03.00 

 

ΕΠΣΜΥ_Π.6.3.3_ΙΑΤΡΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ_v.3.00.docx  37-90 
 

 

  



Ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα για την Υποστήριξη των Επιχειρησιακών 
Λειτουργιών Μονάδων Υγείας του ΕΣΥ 

ΤΥΠΟΣ: ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΤΗ 

Π.6.3 – Επικαιροποιημένη Λειτουργική και Τεχνική Τεκμηρίωση  
Ενότητα: Π.6.3.3 – Λειτουργική Τεκμηρίωση / Εγχειρίδιο Χρήσης 
Λειτουργική Ενότητα: Διαχείριση Ιατρο-Νοσηλευτικού Φακέλου Ασθενούς 
Υποσύστημα: Ιατρικός Φάκελος 

Έκδοση: 03.00 

 

ΕΠΣΜΥ_Π.6.3.3_ΙΑΤΡΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ_v.3.00.docx  38-90 
 

2.19 Πώς καταχωρώ ιατρικό ιστορικό για ένα ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Ιατρικό Ιστορικό. 

3. Στα πεδία Αιτία Εισόδου, Παρούσα Νόσος πληκτρολογώ ελεύθερο κείμενο. 

 

 
4. Την ίδια διαδικασία ακολουθώ και για τα πεδία που ανήκουν στις υπόλοιπες κατηγορίες  

5. Επιλογή Καταχώρηση  

6. Μου δίνεται η δυνατότητα να συμπληρώσω/διορθώσω οποιοδήποτε πεδίο θελήσω μετά την 

καταχώρηση 

 
7. Επιλογή Εκτύπωση Ιατρικού Ιστορικού  

8. Πρόσθετη οθόνη εμφανίζεται με το έντυπο του Εξιτηρίου σε μορφή .pdf 

9. Το εκτυπώνω όσες φορές επιθυμώ. 
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2.20 Πώς καταχωρώ νοσηλευτικές παρατηρήσεις; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Νοσηλευτικές Παρατηρήσεις. 

3. Επιλογή Προσθήκη 

 
4. Στο πεδίο Ημερομηνία μπορώ να βάλω μεταγενέστερη ημερομηνία και ώρα 

5. Στο πεδίο Παρατηρήσεις γράφω ελεύθερα τις σημειώσεις μου (πχ θερμοκρασία 

ασθενή,αλλεργία του ασθενή σε κάποια δραστική ουσία ή φάρμακο) 

6. Πατάω Καταχώρηση 

 
7. Εκτυπώνω τις παρατηρήσεις μου σε οποιαδήποτε στιγμή επιθυμώ, πατώντας το Εκτύπωση 

Παρατηρήσεων 
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Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία νοσηλευτική παρατήρηση που έχει προστεθεί κλικάρω πάνω στην 

νοσηλευτική παρατήρηση που θέλω να ακυρώσω,γράφω με ελεύθερο κείμενο μία Αιτιολογία 

Ακύρωσης και πατάω το κουμπί Ακύρωση. Η νοσηλευτική παρατήρηση  πλέον εμφανίζεται με την 

ένδειξη στο πεδίο Αιτιολογία Ακύρωσης συμπληρωμένη. 

  



Ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα για την Υποστήριξη των Επιχειρησιακών 
Λειτουργιών Μονάδων Υγείας του ΕΣΥ 

ΤΥΠΟΣ: ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΤΗ 

Π.6.3 – Επικαιροποιημένη Λειτουργική και Τεχνική Τεκμηρίωση  
Ενότητα: Π.6.3.3 – Λειτουργική Τεκμηρίωση / Εγχειρίδιο Χρήσης 
Λειτουργική Ενότητα: Διαχείριση Ιατρο-Νοσηλευτικού Φακέλου Ασθενούς 
Υποσύστημα: Ιατρικός Φάκελος 

Έκδοση: 03.00 

 

ΕΠΣΜΥ_Π.6.3.3_ΙΑΤΡΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ_v.3.00.docx  44-90 
 

2.21 Πώς κάνω μία παραγγελία για φάρμακα για έναν ασθενή ; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Αίτηση Χορήγησης Υλικών/Φαρμάκων. 

3. Επιλογή Νέο Αίτημα 

 
4. Στο πεδίο Από αποθήκη Επιλέγω από την λίστα τιμών την αποθήκη μου (π.χ. Απαθολογίκη 

Φάρμακα) 

5. Επιλέγω από την λίστα τιμών τον τύπο είδους (φάρμακα ή υγειονομικό υλικό φαρμακείου) 

6. Στο πεδίο Τύπο Συνταγής επιλέγω τον τυπο συνταγής στον οποίο ανήκουν τα φάρμακα τα 

οποία θέλω να παραγγείλω 

7. Στο πεδίο Εντελών Ιατρός Επιλέγω τον Ιατρό που έδωσε την αγωγή.  

8. Στο πεδίο Διάγνωση επιλέγω την διάγνωση του ασθενή που αντιστοιχεί στα φάρμακα που 

θέλω να παραγγείλω 

9. Στο πεδίο Ημ/νία Συνταγής επιλέγω την ημερομηνία εντος νοσηλείας του ασθενή που έγινε η 

παραγγελία 

 

10. Τα πεδία Είδος Αιτήματος, Κωδ. Επιτροπής, Διαχείριση συμπληρώνονται αυτόματα 
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11. Επιλέγω Προσθήκη Εγγραφής για να δημιουργήσω νέο αίτημα χορήγησης 

12. Στο πεδίο Περιγραφή πληκτρολογώ κατ΄ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Στο ίδιο πεδίο 

γίνεται αναζήτηση με α) την περιγραφή του είδους β) τον κωδικό του είδους γ) Δραστική 

Ουσία 

13. Στο πεδίο Μονάδα μέτρησης επιλέγω  μία από τις υποχρεωτικές τιμές. 

14. Στο πεδίο Ποσότητα ανά Δόση Αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό. 

15. Στο πεδίο Δόσεις / Ημέρα Αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό. 

16. Στο πεδίο Ημέρες Θεραπείας Αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό. 

17. Πατάω το   για καταχώρηση 

18. Επαναλαμβάνω τα βήματα 9 έως 16 για κάθε είδος που προσθέτω  

19. Πατάω το κουμπί Καταχώρηση. (Η Αγωγή καταχωρήθηκε) 
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20. Στην συνέχεια πατάω ξανά στην παραγγελία που δημιούργησα επιλέγοντάς την από την λιστα 

με τις παραγγελίες. 

 
21. Στο πεδίο Κατάσταση Αιτήματος κλικάρω και επιλέγω Οριστικοποιήθηκε. 

22. Κλικάρω το κουμπί Ανανέωση. (Η παραγγελία στάλθηκε στο Φαρμακείο)  

 

 

23. Μπορώ να εκτυπώσω το ατομικό συνταγολόγιο πατώντας το κουμπί Εκτύπωση Ατομικού 

Συνταγολογίου.
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24. Αν θέλω να αντιγράψω μία συνταγή που έχω δημιουργήσει ξανά επιλέγω την συνταγή που 

επιθυμω επιλέγοντας την με κλικ και στην συνέχεια πατάω το κουμπί Νέο Αίτημα από Παλαιό 

 

 

 

25. Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία αίτηση χορήγησης που έχω κάνει κλικάρω πάνω στην 

αίτηση που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση. 
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2.22 Πώς χορηγώ Φάρμακα στον Ασθενή και επιστρέφω ατομικά 
φάρμακα στο φαρμακείο; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Χορήγηση Υλικών/ Φαρμάκων. 

3. Επιλέγω από την λίστα (Χορηγήσεων) την γραμμή χορήγησης που επιθυμώ. Θα πρέπει να 

βρίσκεται σε κατάσταση Σε Αναμονή Χορήγησης.  

 
4. Στην από κάτω λίστα (Ειδών προς Χορήγηση)  μου έρχονται τα είδη που θα πρέπει να 

χορηγήσω. 

a. Η Στήλη Αιτούμενη Ποσότητα μου λέει πόσα ζήτησα.  

b. Η Στήλη Δοθείσα Ποσότητα μου λέει πόσα μου ενέκριναν. 

c. Η Στήλη Υπόλοιπο μου λέει πόσα έχω ακόμη να δώσω.  

5. Αν θέλω να χορηγήσω όλη την ποσότητα των φαρμάκων του συνταγολογίου στον ασθενή 

μπορώ να πατήσω το κουμπί Ολοκλήρωση Χορήγησης και χορηγούνται αυτόματα όλα τα 

φάρμακα. 

 
 

6. Αν θέλω να κάνω μερική χορήγηση τότε στην στήλη Ποσότητα συμπληρώνω πόσα θέλω να 

δώσω. (η διαδικασία ξεκινά πατώντας το μολύβι  στη στήλη επεξεργασία) 

7. Επιλέγω το «τικ»   στην γραμμή που βρίσκομαι  

8. Πατάω το Καταχώρηση. ( Η χορήγηση έγινε η αποθήκη μου ξεχρεώθηκε) 

 
9. Όταν ολοκληρωθεί η χορήγηση και μηδενιστεί το υπόλοιπο τότε η κατάσταση αιτήματος  θα 

αλλάξει από «Αναμονή Χορήγησης» σε «Χορηγήθηκε».  
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10. Αν θέλουμε να κάνουμε επιστροφή φαρμάκων στο Φαρμακείο, πρέπει να χορήγησουμε πρώτα 

τα φάρμακα που αναλώθηκαν στον ασθενή όπως είδαμε στα προηγούμενα βήματα και μετά 

να πατήσουμε το κουμπί Επιστροφή στην Κεντρική Αποθήκη 

 

 

11. Στην συνέχεια εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα  

 

 

 

Επιλέγουμε Ναι και στην συνέχεια παράγεται το χαρτί της ονομαστικής επιστροφής των 

φαρμάκων. 
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Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία χορήγηση ή μία επιστροφή στην κεντρική αποθήκη που έχει γίνει 

κλικάρω πάνω στην χορήγηση ή επιστροφή που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση 

Επαναφορά. Έτσι η συνταγή επιστρέφει στην κατάσταση Σε αναμονή Χορήγησης 
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2.23 Πώς παραγγέλνω φάρμακα/υλικά για την κλινική ; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Αίτηση Χορήγησης σε Τμήμα 

3. Πατάω το Νέο Αίτημα. 

 

 
4. Στο πεδίο Από Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη μου.  

5. Στο πεδίο Τύπος Είδους  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

6. Πατάω το Προσθήκη Εγγραφής. 

 
 

 

7. Στην στήλη Περιγραφή  πληκτρολογώ (κατ΄ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από 

την λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για 

να περιορίσω τις επιλογές.  

8. Στην στήλη Αιτούμενη Ποσότητα  Αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό.  

9. Επιλέγω ΜΜ 

10. Πατάω το Τικ 

11. Επαναλαμβάνω τα βήματα 7 έως 12 για κάθε είδος που θέλω να βάλω στην παραγγελία μου.  

12. Πατάω το κουμπί Καταχώρηση. ( Η παραγγελία καταχωρήθηκε) 
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13. Στην συνέχεια πατάω ξανά στην παραγγελία που δημιούργησα επιλέγοντάς την από την λίστα 

με τις παραγγελίες. 

14. Στο πεδίο Κατάσταση Αιτήματος κλικάρω και επιλέγω Οριστικοποιήθηκε. 

15. Κλικάρω το κουμπί Ανανέωση. (Η παραγγελία στάλθηκε στο Φαρμακείο) 

16. Αν θέλω να αντιγράψω μία παραγγελία που έχω δημιουργήσει ξανά επιλέγω την συνταγή που 

επιθυμω επιλέγοντας την με κλικ και στην συνέχεια πατάω το κουμπί Νέο Αίτημα από Παλαιό 

 

17. Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία αίτηση χορήγησης που έχω κάνει κλικάρω πάνω στην 

αίτηση που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση. 
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2.24 Πώς παραγγέλνω Υλικά για έναν ασθενή ; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Αίτηση Χορήγησης Υλικών/Φαρμάκων. 

3. Πατάω το Νέο Αίτημα. 

 
4. Επιλέγω αν το αίτημα αφορά παρακαταθήκη ή όχι. 

5. Επιλέγω Τύπο Είδους .   

6. Στο πεδίο Εντελών Ιατρός Επιλέγω τον Ιατρό που έδωσε την παραγγελία για το υλικό. 

7. Στο πεδίο Ημ/νία Συνταγής επιλέγω την ημερομηνία εντος νοσηλείας του ασθενή που έγινε η 

παραγγελία 

8. Πατάω το κουμπί Προσθήκη Εγγραφής. 

9. Στο παρακάτω πίνακα εμφανίζεται μία νέα γραμμή. 

10. Στο πεδίο Είδος πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Στο ίδιο πεδίο γίνεται 

αναζήτηση με α) την περιγραφή του είδους β) τον κωδικό του είδους. 

11. Στο πεδίο Αιτούμενη Ποσότητα πληκτρολογώ την ποσότητα που επιθυμώ. 

12. Πατάω το Καταχώρηση.  

13. Η Παραγγελία καταχωρήθηκε. 

 

 
14. Στην συνέχεια πατάω ξανά στην παραγγελία που δημιούργησα επιλέγοντάς την από την λιστα 

με τις παραγγελίες.  
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15. Στο πεδίο Κατάσταση Αιτήματος κλικάρω και επιλέγω Οριστικοποιήθηκε. 

16. Κλικάρω το κουμπί Ανανέωση. (Η παραγγελία στάλθηκε στο Γραφείο Υλικού)  

 
 

 
12. Μπορώ να εκτυπώσω το ατομικό συνταγολόγιο πατώντας το κουμπί Εκτύπωση Ατομικού 

Συνταγολογίου 
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Αν θέλω να αντιγράψω μία συνταγή που έχω δημιουργήσει ξανά επιλέγω την συνταγή που 

επιθυμω επιλέγοντας την με κλικ και στην συνέχεια πατάω το κουμπί Νέο Αίτημα από Παλαιό 

 

 

Σημείωση: Αν θέλω να ακυρώσω μία αίτηση χορήγησης που έχω κάνει κλικάρω πάνω στην 

αίτηση που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση. 
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2.25 Πώς μπορώ να αλλάξω μία παραγγελία Φαρμάκων/Υλικών ; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Αίτηση Χορήγησης Υλικών/Φαρμάκων. 

3. Από την λίστα παραγγελιών  βλέπω τις παραγγελίες που έχω κάνει για τον συγκεκριμένο 

ασθενή. Επιλέγω αυτή που εμφανίζεται σε Κατάσταση Καταχωρήθηκε. Σημείωση* 

(Παραγγελίες στην Κατάσταση  Ολοκληρώθηκε ή Οριστικοποιήθηκε δεν μπορώ να αλλάξω, 

καθώς έχουν ήδη εκτελεστεί από την Κεντρική Αποθήκη) 

4. Επιλέγω την προς αλλαγή παραγγελία 

 
5. Στον πίνακα ειδών μπορώ να κάνω τα εξής : 

a. Επιλέγω διαγραφή για να αφαιρέσω όλο το είδος από την παραγγελία  

b. Επιλέγω Επεξεργασία Στο είδος που επιθυμώ αλλάξω την ποσότητα  

6. Επιλέγω το  Ανανέωση.  
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2.26 Πώς χορηγώ Υλικά σε Ασθενή από το απόθεμα της Κλινικής; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που θέλω.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Χρέωση από Απόθεμα που βρίσκεται στις νοσηλευτικές ενέργειες. 

 
3. Επιλέγω το Νέο Αίτημα. 

 

4. Επιλέγω Τύπο Είδους *.  ( Για τα επί χρεώσει υλικά επιλέγω τον τύπο Υγειονομικά Υλικά 

Χρεώσιμα) 

 

5. Επιλέγω Από Αποθήκη την αποθήκη στην οποία βρίσκεται το υλικό που θέλω να χρεώσω 

 

6. Επιλέγω στο πεδίο Εντελών Ιατρός τον ιατρό που τοποθέτησε το υλικό 

 

7. Στο πεδίο Ημ/νία Τοποθέτησης επιλέγω την ημερομηνία εντος νοσηλείας του ασθενή που 

τοποθετήθηκε το υλικό 

8. Πατάω το κουμπί Προσθήκη Εγγραφής. 

 
 

9. Στο πεδίο Περιγραφή πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Στο ίδιο πεδίο 

γίνεται αναζήτηση με α) την περιγραφή του είδους β) τον κωδικό του είδους. 

10. Στο πεδίο Αιτούμενη Ποσότητα πληκτρολογώ την ποσότητα που επιθυμώ. 

11. Στο πεδίο Μονάδες Μέτρησης επιλέγω την μονάδα μέτρησης που επιθυμώ. 
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12. Επιλέγω το  στο πεδίο επεξεργασία 

13. Εάν θέλω να βάλω και άλλο είδος του ιδίου τύπου (πάντα) τότε επαναλαμβάνω τα βήματα 5 

έως 10  

14. Πατάω το Καταχώρηση.  

15. Η Χορήγηση μπαίνει σε κατάσταση Καταχωρήθηκε. 

16. Επιλέγω και πάλι την ήδη καταχωρημένη ελεύθερη χορήγηση 

17.  Στο πεδίο Κατάσταση Αιτήματος επιλέγω την ένδειξη Ολοκληρώθηκε   

18. Πατάω το Καταχώρηση.  

19. Τώρα η Χορήγηση μου έχει αποχρεώσει την Αποθήκη μου από το είδος αυτό και το έχει 

χρεώσει στον Ασθενή  

20. Πατάω το  Ανανέωση 

 

 
Παράγεται αυτόματα η παρακάτω εκτύπωση 

 

Σημείωση: Αν επιθυμώ να ακυρώσω μία αίτηση χορήγησης που έχω κάνει κλικάρω πάνω στην αίτηση 

που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση. 
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2.27 Πώς κάνω μια εξουσιοδότηση; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Εξουσιοδότηση. 

3. Πατάω το Προσθήκη Εξουσιοδότησης. 

4. Στο πεδίο Εξουσιοδοτούμενος Επιλέγω από την λίστα ένα όνομα  

5. Στο πεδίο Τμήμα Επιλέγω από την λίστα 

6. Πατάω το Προσθήκη Εξουσιοδότησης. (η εξουσιοδότηση προστέθηκε). 

 

 

 

 
 

2.28 Πώς ακυρώνω μια εξουσιοδότηση; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που θέλω.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Εξουσιοδότηση. 

3. Επιλέγω μια υπάρχουσα Εξουσιοδότηση. 

4. Στο πεδίο Ημερομηνία Ακύρωσης  πατάω το ημερολόγιο και επιλέγω ημερομηνία.  

5. Πατάω το Ακύρωση Εξουσιοδότησης. (η εξουσιοδότηση ακυρώθηκε). 
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2.29 Πώς κάνω Καταστροφή; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Κινήσεις Αποθήκης. 

 

 

3. Στο πεδίο Κωδικός Κίνησης  επιλέγω  Καταστροφή.  

4. Στο πεδίο Τύπο είδος  επιλέγω  από την λίστα τιμών 

5. Στο πεδίο Από Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη μου. 

6. Στο πεδίο Προς Αποθήκη  επιλέγω  την Αποθήκη Αχρήστων. 

 

7. Στο πεδίο Σειρά  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

8. Πατάω το Προσθήκη Εγγραφής. 

9. Στην στήλη Είδος  πληκτρολογώ (κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από την 

λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για να 

περιορίσω τις επιλογές.  

10. Στην στήλη Αιτούμενη Ποσότητα  Αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό. 

11. Επαναλαμβάνω τα βήματα 7 έως 9 για κάθε είδος που θέλω να βάλω στην παραγγελία μου.  

12. Πατάω το Εκτέλεση. ( Η καταστροφή ολοκληρώθηκε) 
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2.30 Πώς κάνω Αποστολή προς Αποθήκη; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Κινήσεις Αποθήκης. 

 

 

3. Στο πεδίο Κωδικός Κίνησης  επιλέγω  Αποστολή προς Αποθήκη.  

4. Στο πεδίο Τύπο είδος  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

5. Στο πεδίο Από Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη μου. 

6.  Στο πεδίο Προς Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη που επιθυμώ. 

7. Στο πεδίο Σειρά  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  
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8. Πατάω το Προσθήκη Εγγραφής. 

9. Στην στήλη Είδος  πληκτρολογώ (κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από την 

λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για να 

περιορίσω τις επιλογές.  

10. Στην στήλη Αιτούμενη Ποσότητα  Αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό. 

11. Επαναλαμβάνω τα βήματα 7 έως 9 για κάθε είδος που θέλω να βάλω στην παραγγελία μου.  

12. Πατάω το Εκτέλεση. ( Η αποστολή καταχωρήθηκε) 
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2.31 Πώς κάνω Επιστροφή σε Κεντρική Παρακαταθηκών; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Κινήσεις Αποθήκης. 

 

 

3. Στο πεδίο Κωδικός Κίνησης  επιλέγω  Επιστροφή σε Κεντρική Παρακαταθηκών.  

4. Στο πεδίο Τύπο είδος  επιλέγω  από την λίστα τιμών τον τύπο Υγειονομικά Υλικά Χρεώσιμα.  

5. Στο πεδίο Από Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη τη παρακαταθήκης μου. 

6.  Στο πεδίο Προς Αποθήκη  επιλέγω  την  κεντρική αποθήκη Παρακαταθηκών. 

7. Στο πεδίο Σειρά  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

8. Πατάω το Προσθήκη Εγγραφής. 

9. Στην στήλη Είδος  πληκτρολογώ (κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από την 

λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για να 

περιορίσω τις επιλογές.  

10. Στην στήλη Αιτούμενη Ποσότητα  Αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό. 

11. Επαναλαμβάνω τα βήματα 7 έως 9 για κάθε είδος που θέλω να βάλω στην παραγγελία μου.  

12. Πατάω το Εκτέλεση. ( Η αποστολή καταχωρήθηκε) 
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2.32 Πώς κάνω Παραλαβή από Αποθήκη; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Κινήσεις Αποθήκης. 

 

 

3. Στο πεδίο Κωδικός Κίνησης  επιλέγω  Παραλαβή από Αποθήκη.  

4. Στο πεδίο Α/Α Επιστροφής  επιλέγω το αίτημα που επιθυμώ. 

5. Στο πεδίο Σειρά  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

6. Πατάω το Προσθήκη Εγγραφής. 

7. Πατάω το Εκτέλεση. ( Η παραλαβή ολοκληρώθηκε) 
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2.33 Πώς κάνω Ανάλωση σε είδη της αποθήκης; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Κινήσεις Αποθήκης. 

 

 

 

 
 

3. Στο πεδίο Κωδικός Κίνησης  επιλέγω  Αποθήκη Ανάλωσης.  

4. Στο πεδίο Τύπο είδος  επιλέγω  από την λίστα τιμών 

5. Στο πεδίο Από Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη μου. 

6. Στο πεδίο Προς Αποθήκη  επιλέγω  την Αποθήκη Αχρήστων. 

7. Στο πεδίο Σειρά  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

8. Πατάω το Προσθήκη Εγγραφής. 
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9. Στην στήλη Είδος  πληκτρολογώ (κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από την 

λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για να 

περιορίσω τις επιλογές.  

10. Εναλλακτικά αντί για τα βήματα 8 και 9 επιλέγω το κουμπί λίστα υλικών και από το 

αναδυόμενο παράθυρο που εμφανίζεται επιλέγω τα είδη που θέλω να αναλώσω πατώντας 

στο κουτί που βρίσκεται αριστερά από κάθε υλικό και  αφού επιλέξω όλα τα είδη που 

επιθυμώ επιλέγω το πλήκτρο Επιλογή Υλικών  

 
 

11. Στην στήλη Αιτούμενη Ποσότητα  αυξάνω με το βελάκι ή πληκτρολογώ τον αριθμό της 

ποσότητας που θέλω να αναλώσω. 

 
12. Πατάω το Εκτέλεση. ( Η ανάλωση ολοκληρώθηκε) 
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2.34 Πώς ελέγχω τα αποθέματα της Αποθήκης μου; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Στο πεδίο Αναφορές επιλέγω την αναφορά που επιθυμώ (αναλυτικό καθολικό-αναλυτικά οι 

κινήσεις των ειδών στο αποθεματικό μαζί με το απόθεμα, Συγκεντρωτική καρτέλα είδους- 

συγκεντρωτικά οι κινήσεις των ειδών στο αποθεματικό μαζί με το απόθεμα, ισοζύγιο, 

ημερολόγιο ειδών)  

 
3. Στο πεδίο Τύπο είδος  επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

4. Στο πεδίο Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη μου. 

5. Στην στήλη Είδος  πληκτρολογώ (κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από την 

λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για να 

περιορίσω τις επιλογές. 

6. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

7. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

8. Πατάω το Εξαγωγή σε PDF ή Εξαγωγή σε Excel. 
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2.35 Πώς εκδίδω συγκεντρωτικό Ιατρικό Εξιτήριο; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την ομάδα ενεργειών με όνομα Μαζικές Διαδικασίες. 

3. Επιλέγω την διαδικασία Συγκεντρωτικό Εξιτήριο. 

4. Από την λίστα  τμημάτων κάνω Επιλογή Τμήματος  .  

5. Από τους Διαθέσιμους Ασθενείς μεταφέρω όσους επιθυμώ στους Επιλεγμένους ασθενείς με 

τα βελάκια. 

. 

 

 

6. Στο πεδίο Τύπος Εξιτηρίου επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

7. Στο πεδίο Έκβαση Νοσηλείας επιλέγω  από την λίστα τιμών.  

8. Στο πεδίο Εντελών Ιατρός επιλέγω  από την λίστα τιμών τον ιατρό που εκδίδει το εισιτήριο.  

9. Στο πεδίο Ημερομηνία Εξιτηρίου  καταχωρώ την ημερομηνία.  

10. Στο πεδίο Διάγνωση ICD πληκτρολογώ κατ΄ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Επιλέγω από 

την λίστα τιμών μία διάγνωση. Εάν θέλω να βάλω και δεύτερη συνεχίζω με τον ίδιο τρόπο για 

την επόμενη. 

11. Στο πεδίο Κωδικοί ΚΕΝ ,αν το επιθυμώ, επιλέγω προσθήκη εγγραφής και προσθέτω το ΚΕΝ 

που επιθυμώ αναζητώντας με κωδικο ή περιγραφή ή επιλέγοντας από την λίστα με τα ΚΕΝ 

που αντιστοιχούν στην διάγνωση εξόδου ή/και τις ιατρικές πράξεις του ασθενή τα οποία 

εμφανίζονται κατά σειρά βαρύτητας δηλαδή πρώτα τα ΚΕΝ για τα οποία υπάρχει 

αντιστοίχιση με ICD10 και με Ιατρική Πράξη και μετά τα ΚΕΝ που έχουν αντιστοίχιση με ICD10 

ή με Ιατρική Πράξη . Επίσης για κάθε ΚΕΝ που επιλέγεται εμφανίζεται η ΜΔΝ . 
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Αν επιθυμώ να προσθέσω ΚΕΝ το οποίο δεν αντιστοιχεί στην διάγνωση εξόδου ή/και  στις 

ιατρικές πράξεις του ασθενή επιλέγω την Επιλογή Κωδικοί ΚΕΝ οι οποίοι επειδή δεν 

αντιστοιχίζονται με ICD και με Ιατρικές Πράξεις και κάνοντας προσθήκη εγγραφής  προσθέτω 

το ΚΕΝ που επιθυμώ αναζητώντας με κωδικο ή περιγραφή

 
 

12. Στο πεδίο Διάγνωση  (όχι υποχρεωτικά) πληκτρολογώ την διάγνωση όπως θέλω να την 

διατυπώσω εγώ. 

13. Στο πεδίο Είδος Εκτύπωσης ανάμεσα από δύο επιλογές (Ανά ασθενή ή συγκεντρωτική) 

14.  Πατάω το Έκδοση Εξιτηρίου. 

 

 

2.36 Πώς κάνω Συγκεντρωτική Χορήγηση; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Μαζικές Διαδικασίες 

3. Επιλέγω την διαδικασία Συγκεντρωτική Χορήγηση 
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12. Επιλέγω από την λίστα των ασθενών και των χορηγήσεων την γραμμή χορήγησης που 

επιθυμώ. Θα πρέπει να βρίσκεται σε κατάσταση Σε Αναμονή Χορήγησης.  

 
13. Στην από κάτω λίστα (Ειδών προς Χορήγηση)  μου έρχονται τα είδη που θα πρέπει να 

χορηγήσω. 

a. Η Στήλη Αιτούμενη Ποσότητα μου λέει πόσα ζήτησα.  

b. Η Στήλη Δοθείσα Ποσότητα μου λέει πόσα μου ενέκριναν. 

c. Η Στήλη Υπόλοιπο μου λέει πόσα έχω ακόμη να δώσω.  

14. Αν θέλω να χορηγήσω όλη την ποσότητα των φαρμάκων του συνταγολογίου στον ασθενή 

μπορώ να πατήσω το κουμπί Ολοκλήρωση Χορήγησης και χορηγούνται αυτόματα όλα τα 

φάρμακα. 

 
 

15. Αν επιθυμώ να κάνω μερική χορήγηση τότε στην στήλη Ποσότητα συμπληρώνω πόσα θέλω 

να δώσω. (η διαδικασία ξεκινά πατώντας το μολύβι  στη στήλη επεξεργασία) 
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16. Επιλέγω το «τικ»   στην γραμμή που βρίσκομαι  

17. Πατάω το Καταχώρηση. ( Η χορήγηση έγινε η αποθήκη μου ξεχρεώθηκε) 

 
18. Όταν ολοκληρωθεί η χορήγηση και μηδενιστεί το υπόλοιπο τότε η κατάσταση αιτήματος  θα 

αλλάξει από «Αναμονή Χορήγησης» σε «Χορηγήθηκε».  

 

 

19. Αν θέλουμε να κάνουμε επιστροφή φαρμάκων στο Φαρμακείο, πρέπει να χορήγησουμε πρώτα 

τα φάρμακα που αναλώθηκαν στον ασθενή όπως είδαμε στα προηγούμενα βήματα και μετά 

να πατήσουμε το κουμπί Επιστροφή στην Κεντρική Αποθήκη 

 

 

20. Στην συνέχεια εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα  

 

Επιλέγουμε Ναι και στην συνέχεια παράγεται το χαρτί της ονομαστικής επιστροφής των 

φαρμάκων. 
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Σημείωση: Αν επιθυμώ να ακυρώσω μία χορήγηση ή μία επιστροφή στην κεντρική αποθήκη που έχει 

γίνει κλικάρω πάνω στην χορήγηση ή επιστροφή που θέλω να ακυρώσω και πατάω το κουμπί Ακύρωση 

Επαναφορά. 

 

2.37 Πώς παραγγέλνω εξετάσεις σε ασθενή; 

1. Επιλέγω τον Ασθενή που θέλω.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Ιατρικές Πράξεις 

3. Επιλέγω την διαδικασία Παραγγελία Εξετάσεων 
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4. Εμφανίζεται  οθόνη του προγράμματος εργαστηριακών εξετάσεων Medilab, μέσω του  όπου 

μπορούν να παραγγελθούν οι εξετάσεις.  

 

 

Από το αριστερό μενού «Προσδιορισμός εξετάσεων προς παραγγελία» αναζητώ εξέταση είτε από την 

«Αναζήτηση εξέτασης…», είτε από τα «’Έτοιμα προφίλ εξετάσεων» είτε από την «Κατηγορία / Ομάδες 

Εξετάσεων». Στη συνέχεια, επιλέγω μία ή περισσότερες εξετάσεις και με το εικονίδιο  τις μεταφέρω 
στο δεξιό παράθυρο «Παραγγελόμενες Εξετάσεις».  

Η παραπάνω διαδικασία αναζήτησης επιλογής και μεταφοράς μπορεί να επαναληφθεί για όσες εξετάσεις 

πρέπει να παραγγελθούν για τον συγκεκριμένο ασθενή.  
 

Τέλος πατώ το κουμπί «Καταχώριση» για την ολοκλήρωση της παραγγελίας. 

 

Για την έξοδο από την οθόνη και την επιστροφή στην αρχική πατώ το εικονίδιο  .  



Ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα για την Υποστήριξη των Επιχειρησιακών 
Λειτουργιών Μονάδων Υγείας του ΕΣΥ 

ΤΥΠΟΣ: ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΤΗ 

Π.6.3 – Επικαιροποιημένη Λειτουργική και Τεχνική Τεκμηρίωση  
Ενότητα: Π.6.3.3 – Λειτουργική Τεκμηρίωση / Εγχειρίδιο Χρήσης 
Λειτουργική Ενότητα: Διαχείριση Ιατρο-Νοσηλευτικού Φακέλου Ασθενούς 
Υποσύστημα: Ιατρικός Φάκελος 

Έκδοση: 03.00 

 

ΕΠΣΜΥ_Π.6.3.3_ΙΑΤΡΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ_v.3.00.docx  76-90 
 

2.38 Πώς παρακολουθώ τις εξετάσεις ενός ασθενή; 

 

1. Επιλέγω τον Ασθενή να δω τις εξετάσεις του.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Ιατρικές Πράξεις 

3. Επιλέγω την διαδικασία Παρακολούθηση Εξετάσεων 

 

4. Εμφανίζεται  οθόνη του προγράμματος εργαστηριακών εξετάσεων όπου φαίνονται οι 

παραγγελθείσες εξετάσεις του επιλεγμένου ασθενή, η κατάστασή τους (π.χ. Εκκρ.) και τα 

αποτελέσματα των εξετάσεων που έχουν ολοκληρωθεί. 

 

Για την έξοδο από την οθόνη και την επιστροφή στην αρχική πατώ το εικονίδιο    
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2.39 Πώς βλέπω σε ποιους ασθενείς έχω παραγγείλει 
συγκεκριμένο φάρμακο; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Στο πεδίο Αναφορές επιλέγω την αναφορά την Διάθεση Φαρμάκου ανά ασθενή 

3. Στο πεδίο Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη που βρίσκονται τα φάρμακα 

4. Στο πεδίο Τύπο είδος  επιλέγω  από την λίστα τιμών τα φάρμακα.  

5. Στην στήλη Είδος  πληκτρολογώ κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς. Επιλέγω από την 

αναδυόμενη λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η 

αριθμούς για να περιορίσω τις επιλογές. 

6. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

7. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

8. Στο πεδίο Κατάσταση Αιτήματος  επιλέγω την κατάσταση του αιτήματος που επιθυμώ (όχι 

υποχρεωτικό πεδίο) 

9. Πατάω το Εξαγωγή σε PDF ή Εξαγωγή σε Excel. 
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2.40 Πώς βλέπω σε ποιους ασθενείς έχω χρεώσει συγκεκριμένο 
υλικό; 

 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Στο πεδίο Αναφορές επιλέγω την αναφορά την Βεβαίωση Τοποθέτησης ανά ασθενή 

3. Στο πεδίο Αποθήκη  επιλέγω  την αποθήκη που βρίσκονται τα υλικά. 

4. Στο πεδίο Τύπο είδος  επιλέγω  από την λίστα τιμών τα υγειονομικά υλικά χρεώσιμα. 

5. Στην στήλη Είδος  πληκτρολογώ (κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από την 

λίστα τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για να 

περιορίσω τις επιλογές. 

6. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

7. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

8. Στο πεδίο Κατάσταση Αιτήματος  επιλέγω την κατάσταση αιτήματος που επιθυμώ(όχι 

υποχρεωτικό πεδίο) 

9. Πατάω το Εξαγωγή σε PDF ή Εξαγωγή σε Excel. 
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2.41 Πώς βλέπω το Πρόγραμμα Χειρουργείου; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Μαζικές Διαδικασίες 

3. Επιλέγω την διαδικασία Πρόγραμμα Χειρουργείου. 

 

 
4. Επιλέγω το τμήμα του Χειρουργείου που επιθυμώ από το πεδίο Επιλογή Τμήματος. 

5. Επιλέγω την αίθουσα του Χειρουργείου που επιθυμώ από το πεδίο Επιλογή Αίθουσας 

Χειρουργείου 

6. Βλέπω τα καταχωρημένα χειρουργεία με δυνατότητα προβολής ανα μήνα ,εβδομάδα ή 

ημέρα. 

7. Αν το επιθυμώ επιλέγω Εκτύπωση Προγράμματος Χειρουργείου και προκύπτει η παρακάτω 

εκτύπωση  
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2.42 Πώς βλέπω την Συνολική Εικόνα Νοσηλευομένων της κλινικής 
μου; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την διαδικασία Μαζικές Διαδικασίες 

3. Επιλέγω την διαδικασία Συνολική Εικόνα Νοσηλευομένων 

4. Επιλέγω την κλινική μου από το πεδίο Επιλογή Τμήματος 

5. Εμφανίζεται η λίστα με τους ασθενείς με στοιχεία το Ονοματεπώνυμο,Κωδικό 

Ασθενή,Διάγνωση,Ασφαλιστικό Ταμείο και Ημ/νία Εισαγωγής. 

 

Αν το επιθυμώ τους ταξινομώ με το κριτήριο που θέλω πατώντας το βελάκι δίπλα από την 

περιγραφή κάθε στήλης. 
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2.43 Πώς εκδίδω την Δύναμη της κλινικής μου; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Επιλέγω την ομάδα ενεργειών με όνομα Αναφορές. 

3. Επιλέγω την διαδικασία Δύναμη Κλινικής. 

4. Από την λίστα  τμημάτων κάνω Επιλογή Τμήματος  .  

5. Βλέπω τους Διαθέσιμους Ασθενείς που νοσηλεύονται στην κλινική μου και πατάω το κουμπί 

Πληροφορίες Ασθενών-Εκτύπωση 

 

Προκύπτει η παρακάτω εκτύπωση 
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2.44 Πώς μπορώ να προσπελάσω μια παλαιότερη νοσηλεία του 
ασθενή ; 

1. Επιλέγω Αναζήτηση Ασθενών.  

2. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

3. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

4. Στο πεδίο Εντός Νοσοκομείου επιλέγω ΝΑΙ ή ΟΧΙ αναλόγως με το αν νοσηλεύεται ο ασθενής ή 

όχι. 

5. Στο πεδίο Τύπος Επαφής (όχι υποχρεωτικά) επιλέγω από τη λίστα επαφών. 

6. Στα πεδία Επώνυμο, Όνομα, Όνομα Πατέρα, Κωδικός Ασθενή (όχι υποχρεωτικά) συμπληρώνω 

τα πεδία πληκτρολογώντας ελεύθερα. 

7. Πατάω το Αναζήτηση. 

  
8. Επιλέγω τον ασθενή και επιλέγω την διαδικασία Επεισόδια που βρίσκεται στην ομάδα 

διαδικασιών Γενικές 
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9. Εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη με τις επαφές του ασθενή με το νοσοκομείο. 

 

 

10. Επιλέγω το επεισόδιο που με ενδιαφέρει κάνοντας κλικ στο βελάκι στα αριστερά του

 
11. Κάνω κλικ στο βελάκι αριστερά από την επίσκεψη

 
12. Επιλέγω την υπονοσηλεία του επεισοδίου που θέλω να προσπελάσω κάνοντας κλικ πάνω 

στην γραμμή που βρίσκεται ο τύπος επαφής.( Όταν η γραμμή πάρει το σκούρο μπλε χρώμα 

σημαίνει ότι έχω επιλέξει την συγκεκριμένη υπονοσηλεία) 
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13. Πλέον μπορώ να διαχειριστώ την συγκεκριμένη νοσηλεία. Π.χ μπορώ να επανεκτυπώσω το 

εξιτήριο, μπορώ να κάνω μια παραγγελία φαρμάκων για εκείνη την νοσηλεία,μπορώ να κάνω 

την χορήγηση των φαρμάκων εκείνης της νοσηλείας σε περίπτωση που το έχω ξεχάσει κτλ. 

 

 

2.45 Πώς ελέγχω ποιες συνταγές έχουν γίνει για τους ασθενείς που 
νοσηλεύονται στο τμήμα μου; 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση κλινικής.  

2. Στο πεδίο Αναφορές επιλέγω την αναφορά Χορήγηση-Χρέωση Υλικών/Φαρμάκων

 
 

3. Στο πεδίο Από Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

4. Στο πεδίο Έως Ημερομηνία  επιλέγω  την ημερομηνία που επιθυμώ.  

5. Στο πεδίο Επιλογή Τμήματος  επιλέγω  την κλινική μου. 

6. Στο πεδίο Τύπος Είδους  επιλέγω  τον τύπο του είδους που επιθυμώ(όχι υποχρεωτικό). 

7. Στο πεδίο Είδος  πληκτρολογώ (κατ’ ελάχιστο 3 γράμματα ή αριθμούς). Επιλέγω από την λίστα 

τιμών . Εάν μου φέρει πολλά προσθέτω λίγα περισσότερα γράμματα η αριθμούς για να 

περιορίσω τις επιλογές.(όχι υποχρεωτικό) 

8. Στο πεδίο Επείγον επιλέγω αν θέλω να επιλέξω από τις συνταγές που είναι επείγουσες ή όχι 

9. Στο πεδίο Κωδικός Ασθενή γράγω τον κωδικό του ασθενή για τον οποίο θέλω να δω ποιες 

συνταγές έχουν πραγματοποιηθεί  (όχι υποχρεωτικό) 

10. Στο πεδίο Επώνυμο γράφω το επώνυμο του ασθενή για τον οποίο θέλω να δω ποιες συνταγές 

έχουν πραγματοποιηθεί  (όχι υποχρεωτικό) 

11. Στο πεδίο Κατάσταση επιλέγω την κατάσταση των αιτήσεων τις οποίες θέλω να δω  (όχι 

υποχρεωτικό) 

12. Επιλέγω Εξαγωγή σε pdf ή  Εξαγωγή σε Excel και προκύπτει το εξής 
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2.46 Πώς δημιουργώ έναν ρόλο ιατρικού φακέλου 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση Χρηστών.  

2. Επιλέγω την ομάδα ενεργειών με όνομα Διαχείριση. 

3. Επιλέγω την διαδικασία Διαχείριση Ρόλων 

 

 
 

 

4. Επιλέγω το πλήκτρο Δημιουργία Νέου Ρόλου 
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5.   Στο πεδίο Αναγνωριστικό Ρόλου  γράφω το αναγνωριστικό ρόλου που επιθυμώ. 

6.   Στο πεδίο Περιγραφή Ρόλου  γράφω την περιγραφή  ρόλου που επιθυμώ. 

7. Από τις Διαθέσιμες ενέργειες επιλέγω τις ενέργειες που επιθυμώ να συμπεριλαμβάνονται 

στον ρόλο είτε με διπλό κλικ πάνω στην ενέργεια είτε με επιλογή της ενέργειας και πατώντας 

το βελάκι που είναι κυκλωμένο στην εικόνα. Με αυτόν τον τρόπο οι διαθέσιμες μεταφέρονται 

στον πίνακα Ενέργειες Ρόλου. 

 
 

8. Αφού επιλέξω όλες τις ενέργειες που επιθυμώ, επιλέγω το πλήκτρο Καταχώρηση και ο ρόλος 

δημιουργηθηκε και πλέον είναι διαθέσιμος στην λίστα με τους διαθέσιμους ρόλους. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα για την Υποστήριξη των Επιχειρησιακών 
Λειτουργιών Μονάδων Υγείας του ΕΣΥ 

ΤΥΠΟΣ: ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΤΗ 

Π.6.3 – Επικαιροποιημένη Λειτουργική και Τεχνική Τεκμηρίωση  
Ενότητα: Π.6.3.3 – Λειτουργική Τεκμηρίωση / Εγχειρίδιο Χρήσης 
Λειτουργική Ενότητα: Διαχείριση Ιατρο-Νοσηλευτικού Φακέλου Ασθενούς 
Υποσύστημα: Ιατρικός Φάκελος 

Έκδοση: 03.00 

 

ΕΠΣΜΥ_Π.6.3.3_ΙΑΤΡΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ_v.3.00.docx  89-90 
 

 

2.47 Πώς  ορίζω ή αλλάζω έναν ρόλο ιατρικού φακέλου σε έναν 
χρήστη 

1. Επιλέγω την σελίδα Διαχείριση Χρηστών.  

2. Επιλέγω την ομάδα ενεργειών με όνομα Διαχείριση. 

3. Επιλέγω την διαδικασία Διαχείριση Χρηστών 

 

 
 

4. Εμφανίζεται η λίστα με τους χρήστες και μπορώ να βρω αυτόν που επιθυμώ είτε κάνοντας 

αναζήτηση με Όνομα Χρήστη, Όνομα ή Επίθετο 

5. Επιλέγω τον χρήστη που επιθυμώ κάνοντας κλικ πάνω στην γραμμή που βρίσκονται το Όνομα 

Χρήστη, το Όνομα και το Επίθετό του και εμφανίζονται ο πίνακας Διαθέσιμοι Ρόλοι και ο 

πίνακας Ρόλοι Χρηστών 
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6. Από τους Διαθέσιμους  Ρόλους επιλέγω τον ρόλο που επιθυμώ να συμπεριλαμβάνεται στους 

Ρόλους του Χρήστη είτε με διπλό κλικ πάνω στον ρόλο είτε με επιλογή του ρόλου και 

πατώντας το πρώτο κυκλωμένο βελάκι στην εικόνα. Με αυτόν τον τρόπο οι διαθέσιμες 

μεταφέρονται στον πίνακα Ρόλοι Χρηστών. Αντίστοιχα, μπορώ να αφαιρέσω έναν ρόλο από 

έναν χρήστη επιλέγοντας τον ρόλο από τον πίνακα Ρόλοι Χρηστών και πατώντας το δεύτερο 

κυκλωμένο βελάκι στην εικόνα. 

7. Επιλέγω το πλήκτρο Καταχώρηση και οι ρόλοι που έχω προσθέσει ή αφαιρέσει στον χρήστη 

καταχωρούνται στο σύστημα. 

 

 

 


